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ZARZADZENIE NR 49
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI"
z dnia 30 grudnia 2025 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego

wykazu akt Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 6 ust. 1, ust. 2 pkt 1 12 iust. 3 oraz art. 19 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164
oraz z 2025 r. poz. 1173) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 36 Ministra Spraw Wewngetrznych 1 Administracji  z dnia
30 grudnia 2022 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej 1 jednolitego rzeczowego wykazu akt
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 65
oraz z 2024 r. poz. 33) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) wzalagczniku nr 1 ,Instrukcja kancelaryjna Ministerstva Spraw Wewngtrznych
1 Administracji”:
a) w§2:
—w pkt 29 po wyrazie ,,ESP” dodaje si¢ wyrazy ,,lub skrzynke doreczen”,
— pkt 31 otrzymuje brzmienie:
»31) rejestr — narzedzie shuzace do rejestracji pojedynczych przesylek lub
pism pod katem ich typu lub rodzaju, ktére w systemie EZD sa raportami

D Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzialami administracji rzadowej — administracja
publiczna, sprawy wewngtrzne, wyznania religijne oraz mniejszosci narodowe i etniczne, na podstawie § 1
ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegétowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji (Dz. U. poz. 999).
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automatycznie generowanymi na podstawie metadanych

przyporzadkowanych do tych przesytek;”,

— po pkt 31 dodaje si¢ pkt 31a—31c w brzmieniu:

»31a) rejestr przesytek wewnetrznych — raport generowany w systemie EZD
stuzacy do ewidencjonowania pism przekazywanych pomigdzy
komorkami organizacyjnymi i rejestrowania pism powstajacych na uzytek
wewnetrzny Ministerstwa;

31b) rejestr przesytek wptywajacych — rejestr stuzacy do ewidencjonowania
w kolejnosci chronologicznej przesytek wptywajacych do Ministerstwa;

31c) rejestr przesylek wychodzacych — rejestr stuzacy do ewidencjonowania

w kolejnosci chronologicznej przesytek wystanych z Ministerstwa;”,

— po pkt 33 dodaje si¢ pkt 33a w brzmieniu:

,»33a) skrzynka dorgczen — skrzynke doreczen, o ktdrej mowa w przepisach ustawy
z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1045 11841), umozliwiajaca korzystanie zustugi rejestrowanego
dorgczenia elektronicznego oraz publicznej ustugi hybrydowe;;”,

b) w§ 10 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) odbior przesytek z Biura Podawczego Ministerstwa, z Poczty Polskiej S.A.,
oraz wplywajacych do Ministerstwa za  posrednictwem  poczty
elektronicznej, elektronicznej skrzynki podawczej 1 skrzynki doreczen;”,

c) w§l4:

— ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Kancelaria Gtéwna w ustalonych godzinach odbiera i1wysyla
przesytki wplywajace do Ministerstwa 1wychodzace z Ministerstwa za
posrednictwem Poczty Polskiej S.A., aponadto odbiera przesylki z Biura
Podawczego, przesylki przekazane poczta elektroniczng na oficjalny adres
Ministerstwa zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej oraz przesytki
przestane do Ministerstwa na elektroniczng skrzynke podawcza 1 skrzynke
doreczen.”,

— ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Korespondencje oznaczong ,do rak wlasnych”, zgloszenia
wewnetrzne 1 zewngtrzne dokonane przez sygnalistow, o§wiadczenia o stanie

majatkowym, ankiety bezpieczenstwa osobowego, akta zwyktych postgpowan
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sprawdzajacych, oferty dotyczace naboru na wolne stanowiska w stuzbie
cywilnej w Ministerstwie, prace konkursowe, korespondencje¢ kierowang do
Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy  Ministerstwie,
korespondencj¢ adresowang do Rzecznika Dyscyplinarnego ijego zastepcy,
korespondencje¢ adresowang do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych
1jego zastgpcow oraz Migdzyresortowej Komisji Orzekajacej w Sprawach
o Naruszenie Dyscypliny Finansow Publicznych, korespondencj¢ adresowang
do Krajowej Komisji Uwtaszczeniowej, Miedzykoscielnej Komisji
Regulacyjnej, Komisji Regulacyjnej do Spraw Polskiego Autokefalicznego
Ko$ciota  Prawostawnego, Komisji Regulacyjnej do spraw  Gmin
Wyznaniowych Zydowskich oraz Komisji Regulacyjnej do spraw Kosciota
Ewangelicko-Augsburskiego rejestruje si¢ i przekazuje wlasciwym adresatom
bez otwierania.”,

d) w§ 19 wust. 8 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,, 1) sporzadza si¢ wydruk wraz z UPO lub dowodem otrzymania przesytki;”,

e) w § 20 dotychczasowa tre$¢ oznacza si¢ jako ust. 1 i dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:

»2. Korespondencja przekazana na skrzynke dorgczen jest rejestrowana
automatycznie w systemie EZD wraz z dolaczonym potwierdzeniem dostarczenia
jej do adresata.”,

f) po § 22 dodaje si¢ § 22a w brzmieniu:

»§ 22a. 1. Jezeli przesylka w postaci elektronicznej lub zatacznik do niej,
ktére wptyngty do Ministerstwa przez ESP lub skrzynke doreczen, zawieraja
podpis elektroniczny identyfikujacy jego posiadacza w sposob okreslony
w przepisach odrebnych, system EZD dokonuje automatycznej weryfikacji
waznosci podpisu elektronicznego 1 integralnosci podpisanego dokumentu. Do
przesytki w systemie EZD dolacza si¢ raport z weryfikacji.

2. Jezeli informatyczny no$nik danych zawiera pismo podpisane podpisem
elektronicznym identyfikujacym jego posiadacza w sposdb okreslony w przepisach
odrebnych, weryfikacji podpisu dokonuje pracownik prowadzacy sprawe za
pomoca oprogramowania do weryfikacji podpisu, a nastepnie dotacza do przesytki
wygenerowany raport z przeprowadzonej weryfikacji podpisu.

3. Jezeli przesytki, o ktorych mowa w ust. 1 12, stanowig czg¢$¢ akt sprawy

prowadzonych w systemie tradycyjnym, prowadzacy spraw¢ dokonuje wydruku
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przesytek wraz z UPO i1 wiacza je do akt sprawy. Na pierwszej stronie wydruku

umieszcza si¢ informacje o:

1) numerze przesyiki z rejestru przesylek wptywajacych;

2)  waznosci podpisu elektronicznego;

3) dacie jego weryfikacji;

4)  podpis zawierajacy imi¢ 1 nazwisko sporzadzajacego wydruk;

5) znak sprawy, jezeli przesytka go nie zawiera.”,

g) w§ 23 ust. | otrzymuje brzmienie:

,»1. W Ministerstwie prowadzi si¢ dla poszczegdlnych dzialéw administracji
rzagdowej: sprawy wewngtrzne, administracja publiczna, wyznania religijne oraz
mniejszosci narodowe i etniczne, osobne sktady chronologiczne:

1) przesylek wptywajacych w pelni odwzorowanych cyfrowo — zbior oznacza si¢
symbolem ,,DP”’;

2) przesytek wptywajacych nieodwzorowanych lub odwzorowanych w czesci
cyfrowo — zbidr oznacza si¢ symbolem ,,DC”;

3) informatycznych no$nikéw danych — zbidr oznacza si¢ symbolem ,,NE”;

4) przesylek wychodzacych — zbidr oznacza si¢ symbolem ,,DW”;

5) zwrotnych potwierdzen odbioru — zbior oznacza si¢ symbolem ,,ZP”;

6) zwrotow listow lub korespondencji — zbidr oznacza si¢ symbolem ,,ZK”’;

7)  przesylek 1 pism wewngetrznych — zbidr oznacza si¢ symbolem ,,KW™.”;

h) w § 27 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) pisma wewng¢trzne lub przesytki wychodzace, dla ktorych nastgpita odrgczna

akceptacja, w szczegdlnosci podpis;”,
1)  § 28 otrzymuje brzmienie:

,»$ 28. W sktadzie chronologicznym nie rejestruje si¢ i nie przechowuje sie:

1)  wydrukow przesylek w postaci elektronicznej, chyba ze wykonano na nich
dekretacje, ktore nie majg swojego odzwierciedlenia w systemie EZD lub
zawierajg one istotne w sprawie adnotacje, w szczegolnosci opatrzone zostaty
parafg lub podpisem wraz z oznaczeniem daty ich wykonania;

2) zalacznikéw w postaci przedmiotow, publikacji, gadzetéw itp., pozostawiajac
je do dyspozycji komoérek organizacyjnych, do ktérych witasciwosci zostata

przesytka przypisana;
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3) dokumentacji w postaci papierowej wytworzonej jako wktad wlasny komorki
organizacyjnej wspolpracujacej przy prowadzeniu sprawy.”,
7)) w§ 29 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:
,»2a. Dokumentacj¢ nieposiadajacg numeru z rejestru przesylek wplywajacych
uktada si¢ wedlug kolejnego numeru w ramach danego typu sktadu.”,
k) w §30 wust. 1 wpkt2 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem 1idodaje si¢ pkt 3
w brzmieniu:
,»3) Wwpisanie, w przypadku pism wewnetrznych, identyfikatora dokumentu
w gornej czgsci pisma.”,
1)  w § 31 dotychczasowg tre$¢ oznacza si¢ jako ust. 1 1 dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:
»2. Wyjecie dokumentacji ze sktadu chronologicznego lub ze skladu
informatycznych no$nikéw danych odbywa si¢ na wniosek prowadzacego sprawe
ztozony za posrednictwem systemu EZD.”,
m) § 32 otrzymuje brzmienie:
»$32. 1. Wypozyczeniu ze skladu chronologicznego podlegaja kompletne
przesytki nieposiadajace pelnego odwzorowania cyfrowego.
2. Wypozyczenie dokumentacji ze skladu chronologicznego lub skladu
informatycznych no$nikéw danych jest dokumentowane przez:
1) wlozenie wich miejsce karty zastepczej zawierajacej co najmniej numer
z rejestru przesylek, znak sprawy, jej tytul, nazwe komoérki organizacyjnej lub
nazwisko pracownika wypozyczajacego lub nazweg 1adres jednostki
organizacyjnej, do ktérej dokumentacje wystano oraz termin zwrotu, jezeli
zostal okreslony;
2)  odnotowanie informacji, o ktorych mowa w pkt 1, w systemie EZD, jezeli
zapewnia on powigzanie informacji o wypozyczeniu dokumentacji
z odpowiadajacymi jej aktami sprawy.
3. Dopuszcza si¢ wykonywanie kopii wypozyczanej dokumentacji,
w przypadku gdy sprawa jest prowadzona przez wigcej niz jedng komorke
organizacyjna.
4. Przesytki w petni odwzorowane w systemie EZD s3a wypozyczane ze
sktadu chronologicznego lub sktadu informatycznych no$nikéw danych tylko
w uzasadnionych przypadkach przez osobe odpowiedzialng za zalatwienie

sprawy.”,
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n) w§33:
— wust. 2 po wyrazie ,podpisem” dodaje si¢ wyrazy ,,i sporzadza notatke
w systemie EZD.”,

— dodaje si¢ ust. 3—6 w brzmieniu:

»3. W przypadku braku mozliwosci ustalenia okolicznosci
zdekompletowania przesylki lub stwierdzenia jej zagini¢cia prowadzacy
sprawe¢ lub osoba wskazana przez kierownika komorki organizacyjnej, ktora
stwierdza zdekompletowanie lub zaginigcie przesytki, sporzadza protokot
zawierajacy w szczegolnosci:

1) numer z rejestru przesylek wplywajacych;

2) znak sprawy, ktorej przesytka dotyczy, o ile zostal nadany;

3) krotki opis okolicznosci stwierdzenia zdekompletowania lub zaginigcia
przesytki;

4)  imie, nazwisko 1 podpis kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnej
za podjecie dzialan majacych na celu wyjasnienie zdekompletowania lub
zagini¢cia przesyiki;

5) date i podpis osoby sporzadzajacej protokot.

4. Protokot, o ktorym mowa w ust. 3, odklada si¢ w sktadzie chronologicznym
w miejsce zdekompletowanej lub zaginionej przesyiki.

5. W przypadku stwierdzenia zdekompletowania lub zaginigcia przesyiki,
ktorej zawarto$¢ zostata w pelni odwzorowana cyfrowo lub ktorej czes¢, zawarta na
innym niz informatyczny nosniku danych, zostala w calosci zeskanowana,
w systemie EZD umieszcza si¢ informacje o stwierdzeniu zdekompletowania lub
zagini¢cia oryginatu przesyiki.

6. W przypadku stwierdzenia zdekompletowania lub zaginigcia przesyiki,
ktéra nie zostata lub zostata tylko cze¢sciowo odwzorowana cyfrowo w systemie
EZD, prowadzacy sprawe sporzadza protokot, o ktorym mowa w ust. 3, a takze
podejmuje czynnosci zmierzajace do pozyskania tresci przesytki w catosci.”;

0) w§34:
— w ust.2 wpkt2kropke =zastgpuje si¢ S$rednikiem idodaje si¢ pkt3

w brzmieniu:
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»3) przesytki bedace czescig spraw, ktorych zatatwienie wymaga przestania
catosci lub czesci dokumentow innej jednostce organizacyjnej lub wedtug
wlasciwosci.”;

— dodaje si¢ ust. 3—5 w brzmieniu:

,»3. W przypadku przesytki wptywajacej, bedacej podstawa do wszczecia
kilku spraw, o miejscu przechowywania przesytki papierowej decyduje sposob
dokumentowania zatozonej sprawy na oryginale przesytki, przy czym
w przypadku:

1) zalozenia sprawy w systemie tradycyjnym, przesytke nalezy przechowywacé
w teczce aktowej dla danej sprawy, natomiast na kopii przesylki nalezy
zatozy¢ spraw¢ prowadzong elektronicznie;

2) zalozenia sprawy w systemie EZD, przesytke papierowa nalezy zarejestrowaé
w odpowiednim zbiorze sktadu chronologicznego, natomiast na kopii
przesytki nalezy zalozy¢ sprawe prowadzong w systemie tradycyjnym. Do
teczki aktowej, w ktorej prowadzona jest sprawa w systemie tradycyjnym,
nalezy odtozy¢ uwierzytelniong kopig przesyiki.

4. Pracownik wypozyczajacy przesytke odnotowuje w systemie EZD:

1) imie¢ i nazwisko wypozyczajacego;

2) przyczyne wypozyczenia przesylki ze stanu sktadu chronologicznego;

3) znak sprawy.

5. W przypadku wycofania czgsci przesylki oznaczonej jednym numerem
zrejestru  przesylek  wplywajacych, czgs¢, ktéra pozostaje  w skladzie
chronologicznym przechowywana jest pod dotychczasowym numerem w tym
sktadzie, natomiast wycofana cz¢$¢ otrzymuje nowy numer skladu
chronologicznego.”,

p) W § 36 wust. 6 wyrazy ,referenta sprawy” zastgpuje si¢ wyrazami ,,pracownika
prowadzacego sprawe”,
q) W § 50 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

,»2a. Prowadzacy sprawe dokonuje wyboru sposobu  wysyiki
korespondencji poza Ministerstwo, zuwzglednieniem przepisOw ustawy
o doreczeniach elektronicznych.”,

r) w§5sl:

— wust. 1:
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s)
t)

——w pkt 1 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,1) nieelektronicznie, za posrednictwem Poczty Polskiej S.A.

z zachowaniem nastepujacych zasad:”,
—— pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) elektronicznie, za posrednictwem ESP, ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego, za pomocg poczty elektronicznej lub
hybrydowo za posrednictwem publicznej ustugi hybrydowe;;”,

— w ust. 2po wyrazach ,,w postaci elektronicznej” dodaje si¢ wyrazy ,,oraz
hybrydowej za posrednictwem publicznej ustugi hybrydowe;”,
— ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Pracownik  prowadzacy sprawg¢ lub  pracownik  komorki
organizacyjnej, ktéremu kierownik tej komorki organizacyjnej powierzyt
wykonywanie obstugi kancelaryjnej, jest obowigzany do wypelienia dla
kazdej przesytki wychodzacej z Ministerstwa w systemie EZD rozdzielnika dla
pism wychodzacych, w szczegolnosci wyboru adresu odbiorcy pisma oraz
sposobu wysytki iuzupeklienia innych metadanych, jezeli nie zostaly
okreslone automatycznie lub przez prowadzacego sprawe.”,

— dodaje sie ust. 7 w brzmieniu:

,»71.Jezeli na podstawie odrgbnych przepisow skuteczno$¢ doreczenia
przesylki jest uzalezniona od potwierdzenia przez adresata UPO lub dowodu
otrzymania, asystem EZD go nie wytworzyl albo wytworzyl informacje
o niepotwierdzeniu przez adresata dorgczenia przesylki w wymaganym
terminie, prowadzacy sprawe wysyla przesytke ponownie, Ww postaci
papierowej.”;

w § 61 uchyla si¢ ust. 11;
§ 72 otrzymuje brzmienie:

»$ 72. 1. Zakonczenie $wiadczenia pracy przez pracownika lub przeniesienie
pracownika do innej komorki organizacyjnej, ktoére nie jest zwigzane
z reorganizacja, nie powoduje skrocenia rocznego okresu przechowywania spraw
prowadzonych w systemie tradycyjnym zakonczonych w komorce organizacyjnej

1 konieczno$ci dokonania ich archiwizacji.
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2. Obowigzkiem pracownika przed zakonczeniem stosunku pracy lub
przeniesieniem do pracy w innej komorce organizacyjnej, atakze pracownika,
ktory w ramach komorki organizacyjnej otrzymal nowy zakres obowigzkow, jest:

1) przekazanie bezposredniemu przetozonemu lub osobie przez niego wskazanej
akt spraw niezakonczonych w postaci elektronicznej w systemie EZD
z pelnymi uprawnieniami do zarzadzania aktami sprawy;

2) przekazanie protokolarnie bezposredniemu przetozonemu lub osobie przez
niego wskazanej akt spraw niezakonczonych prowadzonych w systemie
tradycyjnym;

3) uporzadkowanie akt spraw zakonczonych, wtym uzupelnienie w miare
mozliwosci dotyczacych ich metadanych w systemie EZD, a w przypadku
spraw prowadzonych w systemie tradycyjnym uporzadkowanie teczek
aktowych zawierajacych prowadzone sprawy. W przypadku akt spraw
zakonczonych, ktorych okres przechowywania uplynal, przekazanie ich do
komorki organizacyjnej Ministerstwa wilasciwej w sprawach archiwum
wyodrebnionego lub archiwum zaktadowego;

4)  zwrdcenie do:

a) sktadu chronologicznego wszystkich wypozyczonych dokumentdw,

b) sktadu informatycznych no$nikéw danych wszystkich wypozyczonych

no$nikoéw danych,

c¢) komorki organizacyjnej Ministerstwa wilasciwej w sprawach archiwum

wyodrebnionego lub archiwum zaktadowego wypozyczonych akt.”,
u) uchyla si¢ zatacznik nr 17 do instrukcji;
2) w zalaczniku nr 2 ,,Jednolity rzeczowy wykaz akt Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
1 Administracji”:

a) klasa 013 otrzymuje brzmienie:

Nadawanie sztandaru
jednostkom
organizacyjnym

013 Policji, Strazy A E
Granicznej,
Panstwowej Strazy
Pozarnej i Stuzby
Ochrony Panstwa
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b) po klasie 0177 dodaje si¢ klas¢ 0178, a w jej ramach klasy piatego rzedu 01780—

01782 w brzmieniu:

0178

Organizacja

i funkcjonowanie
kancelarii
kryptograficznej

Regulacje oraz
wyjasnienia, interpretacje,
opinie, akty prawne

01780 | dotyczace organizaciji A
i funkcjonowania
kancelarii
kryptograficznej
Inne sprawy z zakresu W tym
dziatania kancelarii wydawanie
. i anulowanie
01781 | kryptograficzne;] BE10 | certyfikatow
upowaznienia
kryptograficzne
go (CUK)
Dokumentacja dotyczaca
wyznaczania/
01782 odwotywania 0sob B20
funkcyjnych w zakresie
kancelarii
kryptograficznej

c) po klasie 046 dodaje si¢ klas¢ 047, a w jej ramach klasy czwartego rzedu 0470—

0475 w brzmieniu:

047

Organizacja jednostki
zarzadzajacej ushugg
publiczna

o regulowanym dostepie
(PRS) oraz zarzadzanie
ta usluga

0470

Organizacja jednostki
zarzadzajacej ushuga
publiczng o regulowanym
dostepie

0471

Opinie w sprawie
zezwolenia na wywoz
poza Uni¢ Europejska

1 transfer wewnatrzunijny

BE10
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sprzetu lub technologii
opracowanych na potrzeby
PRS

0472

Zarzadzanie
uzytkownikami PRS

BE10

0473

Akredytacje Rady do
spraw akredytacji
bezpieczenstwa (SAB)

BE10

0474

Kontrole uzytkownikow
PRS oraz podmiotéw,
ktérym udzielono
zezwolen PRS

0475

Inne sprawy dotyczace
ustugi publicznej
o regulowanym dostepie

BE10

E

d)

kla

sa 056,

a w jej ramach klasy czwartego rzgdu 0560-0563

otrzymujga brzmienie:

056

Sygnalisci - zgloszenia
wewnetrzne

0560

Zgloszenia wewngtrzne
dokonane przez
sygnalistow zatatwiane
bezposrednio

B3

0561

Zgltoszenia wewngtrzne
dokonane przez
sygnalistow przekazane
wedtug wlasciwosci

B3

0562

Sprawozdania 1 analizy
dotyczace zgloszen
wewnetrznych dokonanych
przez sygnalistow

B3

0563

Rejestr zgtoszen
wewngtrznych sygnalistow
0 naruszeniu prawa

BE10

E

e)

po

klasie 056 dodaje si¢ klas¢ 057, awjej ramach klasy czwartego rzedu

0570-0573 w brzmieniu:

057

Sygnalisci - zgloszenia
zewnetrzne

Dokumentacja
zwigzana ze
zgloszeniem

1 wytworzona
w trakcie
prowadzonego
postgpowania,
rejestr zgloszen
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0570

Zgloszenia zewnetrzne
dokonane przez
sygnalistow zalatwiane
bezposrednio

B3

0571

Zgltoszenia zewngetrzne
dokonane przez
sygnalistow przekazane
wedhug wlasciwosci

B3

0572

Sprawozdania i analizy
dotyczace zgloszen
zewnetrznych
dokonanych przez
sygnalistow

B3

0573

Rejestr zgloszen
zewnetrznych sygnalistow
0 naruszeniu prawa

BE10

po

klasie 0772 dodaje si¢ klase 0773 w brzmieniu:

0773

Tworzenie

1 funkcjonowanie
oddziatow o profilu
mundurowym w liceach
i technikach

g)

po

klasie 1211 dodaj

e si¢ klasy 1212-1214 w brzmieniu:

1212

Oswiadczenia o stanie
majatkowym os6b
sktadajacych
o$wiadczenia majatkowe
Ministrowi, ktore nie sg
funkcjonariuszami stuzb
podlegtych Ministrowi

B6

1213

Sprawozdania 1 analizy
zespolu do dokonywania
analizy o§wiadczen

o stanie majatkowym
sktadanych Ministrowi

B10

1214

Sprawozdania 1 analizy
zespolu do dokonywania
analizy o$wiadczen

o stanie majatkowym
sktadanych przez
pracownikow

Ministerstwa

B6
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h) po klasie 1344 dodaje si¢ klas¢ 1345 w brzmieniu:

tymczasowych,

Akta
postepowania
wyjasniajacego
okolicznosci
1 przyczyny
wypadku
pozostajacego
w zwiagzku ze
shuzbg
Wypadki lub choroby g;),mendanta
1345 pozostajace w zwiazku ze | BE20 Poiz?ego
stuzba Komendanta
Glownego
Panstwowej
Strazy Pozarnej,
Komendanta
Glownego Strazy
Granicznej,
Komendanta
Stuzby Ochrony
Panstwa
1)  klasa 4722 otrzymuje brzmienie:
Dokumenty
stanowiace
podstawe wpisu
do rejestru
Rejestry nabytych nieruchomosci,
nieruchomosci, udziatow udzialow i akeji
4722 —_— ’ A nabytych przez
Lakej Przez cudzoziemcow
cudzoziemcoOw oraz dokumenty
niepodlegajace
wpisowi do
rejestru —
kategoria BE20
1) klasa 633 otrzymuje brzmienie:
633 Pozostale sprawy
spoleczne
k) klasa 6842 otrzymuje brzmienie:
Protokoty brakowania
paszportdéw, blankietow
6842 paszportow A
tymczasowych,
paszportow




Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji

— 14—

Poz. 55

naklejek
personalizacyjnych oraz
blankietow naklejek
personalizacyjnych

1) po klasie 6843 dodaje si¢ klas¢ 6844 w brzmieniu:

6844

Blankiety naklejek
personalizacyjnych

B2

W tym czgsci
blankietu naklejki
personalizacyjnej
pozostalego po jej
personalizacji

§ 2. Dokumentacja dotyczaca zgloszen wewngtrznych oraz

zgloszen zewnetrznych

naruszen prawa w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,

wytworzona 1zgromadzona w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych 1 Administracji przed

dniem wejScia w zycie zarzadzenia, podlega ponownej klasyfikacji 1 kwalifikacji archiwalnej

na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt w brzmieniu nadanym niniejszym

zarzadzeniem.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r., z wyjatkiem § 1 pkt 1

lit. £, ktory wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Minister Spraw Wewngetrznych 1 Administracji: wz. W. Szczepanski
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