DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

Warszawa, dnia 23 grudnia 2025 r.

Poz. 230

DECYZJA Nr 189/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
z dnia 23 grudnia 2025 r.

zmieniajaca decyzje w sprawie zasad zaopatrywania, prowadzenia gospodarki
| postepowania z pieczeciami wytworzonymi i uzywanymi
w resorcie obrony narodowej w czasie pokoju i wojny

Na podstawie art. 2 pkt 10 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzedzie Ministra
Obrony Narodowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 445), w zwigzku z § 1 pkt 8 lit. a i ¢
oraz § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie
szczegolowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. poz. 426
oraz z 2014 r. poz. 933), ustala si¢, co nastepuje:

§ 1. W decyzji Nr 183/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 30 pazdziernika
2019 r. w sprawie zasad zaopatrywania, prowadzenia gospodarki i postepowania
z pieczgciami wytworzonymi i uzywanymi w resorcie obrony narodowej w czasie pokoju
i wojny (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 232) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

DHw§3:
a) pkt 1-3 otrzymujg brzmienie:
,»1) resort obrony narodowej — urzad obstugujacy Ministra Obrony Narodowej,

jednostki wojskowe oraz jednostki organizacyjne podlegte Ministrowi Obrony
Narodowej lub przez niego nadzorowane;

2) jednostka organizacyjna — jednostke podlegta Ministrowi Obrony Narodowe;j
lub przez niego nadzorowang, z wylaczeniem urzedu obshugujacego Ministra
Obrony Narodowej;

3) komorka organizacyjna — komorki organizacyjne tworzace urzad obstugujacy
Ministra Obrony Narodowej;”;



2) W 3§ 5:
a) uchyla si¢ pkt 3;

3) w § 14 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) w formie pisemnej z podpisem kierownika jednostki lub komorki organizacyjnej
lub osoby upowaznionej — wzor zamowienia na pieczecie okresla zatgcznik Nr
27

4) § 16 otrzymuje brzmienie:

»3 16. Kierownik komorki organizacyjnej wilasciwej w sprawach organizacji
i zasobow osobowych jest upowazniony do rozstrzygania problemow zwigzanych
z wyposazeniem w pieczecie jednostek lub komorek organizacyjnych
przeznaczonych do uzycia w czasie ,,P” 1,,W”.”;

5) w § 21 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) wykazy pieczeci urzegdowych do kart tozsamosci przydzielanych jednostkom lub
komorkom organizacyjnym;”;

6) w § 22
a) pkt 1 i 2 otrzymuja brzmienie:

»1) ewidencji wszystkich pieczgci urzedowych, sthuzbowych i ¢wiczebnych
w jednostce lub komorce organizacyjnej — wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku Nr 4 (druk MON-Org-oe/4);

2) ewidencji pakietow zawierajacych pieczecie na czas ,,W” — wedlug wzoru
okreslonego w zatgczniku Nr 5 (druk MON-Org-0e/4);”;

7) po § 22 dodaje si¢ § 22a w brzmieniu:
.8 22a. Sposob zaopatrywania w formularze, o ktorych mowa w § 22 pkt 1i 2, okreslajg odrebne

przepisy.”;

8) § 23-25 otrzymuja brzmienie:

»$ 23. Kierownik jednostki Iub komorki organizacyjnej wyznacza osobe
odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji pieczgci w podleglej mu jednostce
lub komorce organizacyjne;.

§ 24. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji pieczgci zobowigzana jest
posiada¢ aktualny Wykaz os6b upowaznionych do postugiwania si¢ pieczgciami
urzgdowymi, stuzbowymi i ¢wiczebnymi, w wersji papierowej lub elektronicznej.

§ 25. Ksigzke ewidencji pieczeci (druk MON-Org-oe/4) wypetnia si¢ pismem
wyraznym, wpisOw nie wolno wyciera¢, zamazywa¢ lub wywabia¢ S$rodkami
chemicznymi. W przypadku dokonania wpisu blednego, nalezy go wykresli¢ kolorem



czerwonym 1 czytelnie podpisa¢ podajac date skreslenia. Ksigzke prowadzi si¢ do
catkowitego zapisania.”;

9) w § 29 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) attaché obrony (wojskowy, morski, lotniczy) — o $rednicy 39 mm;”;

10) w § 32:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,l. Imienny wykaz os6b upowaznionych do poslugiwania si¢ pieczeciami

urzedowymi, shuzbowymi 1 ¢wiczebnymi wustala kierownik jednostki
lub komérki organizacyjnej.”;

b) w ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) dla pieczeci tytutlowo-nazwiskowych oraz shuzbowych okreslonych
w§6pkt10112;7;

11) § 35 otrzymuje brzmienie:

,»35. 1. Pieczecie urzedowe, stuzbowe oraz ¢wiczebne przechowuje si¢ na zasadach
przewidzianych dla dokumentow jawnych, w sposob uniemozliwiajacy dostep
do nich przez osoby postronne.

2. Kierownik jednostki lub komorki organizacyjnej okre$la zasady regulujace
wewngetrzng gospodarke pieczeciami w jednostce lub komorce organizacyjnej,
W tym wyznaczenie oséb upowaznionych do postugiwania si¢ odpowiednimi
rodzajami pieczeci, kompetencje osob funkcyjnych pod wzgledem rodzajow
uwierzytelnianych dokumentéw oraz wskazanie miejsc przechowywania
pieczeci.”;

12) w § 36 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,l. Pieczecie urzedowe 1 sluzbowe przechowuje kierownik jednostki lub
komorki organizacyjnej lub osoby, ktérym zostaty one przydzielone.”;

13) w § 43:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Niszczenie nieaktualnych, zuzytych lub uszkodzonych pieczeci dokonuje
komisja w skltadzie trzyosobowym, wyznaczona przez kierownika jednostki
lub komérki organizacyjnej.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Pieczgcie stuzbowe wymienione w § 6 pkt 7-9, 11 i 12 oraz pieczecie
pomocnicze wymienione w § 8 ust. 2, jednostki lub komorki organizacyjne
niszczg we wlasnym zakresie.”;



14) w § 44 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,l. Zakwalifikowanie do zniszczenia pieczeci shluzbowych wymienionych
w § 6 pkt 7-9, 11 i 12 oraz piecz¢ci pomocniczych wymienionych w § 8 ust. 2,
nastepuje w protokole, ktory komisja sporzadza w dwoch egzemplarzach
1 przedstawia przetozonemu, ktéry komisje wyznaczytl, w celu wydania zgody na
ich zniszczenie.”;

15) w § 50 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Kontrolg zawarto$ci pakietow moze przeprowadzi¢ komisja upowazniona przez
kierownika komorki organizacyjnej wiasciwej w sprawach organizacji 1 zasobow
osobowych.”;

16) w § 60 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Odpowiedzialno$¢ za utrate pieczeci ponosi osoba, ktdrej pieczeé zostata
przydzielona, a takze jej przelozony oraz kierownik jednostki lub komorki
organizacyjnej w razie potwierdzenia, w trakcie postepowania wyjasniajacego, braku
odpowiedniego nadzoru.”;

17) w § 61 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Kierownik jednostki lub komorki organizacyjnej na ewidencji, ktorej znajduje si¢
utracona piecz¢¢ uniewaznia ja i powiadamia o tym (w formie zawiadomienia)
Dyrektora Biura Ewidencji Osobowej Wojska Polskiego.”;

18) w § 68 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) kierownik komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach organizacji
1 zasobow osobowych — w zakresie pieczeci znajdujacych si¢ w resorcie obrony
narodowej;”;

19) w § 69 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wnioski 1 uwagi z przeprowadzonych czynno$ci, o ktérych mowa
w ust. 1, komisja ujmuje w protokole oraz dokonuje wpisu w ksigzce ewidencji
pieczeci, o ktorej mowa w § 25.”;

20) Zataczniki Nr 2, 4-6, 9, 12 i 13 do decyzji otrzymuja brzmienie okreslone
odpowiednio w zalacznikach Nr 1-7 do niniejszej decyzji.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Obrony Narodowej: z up. P. Bejda



Zatgczniki do decyzji Nr 189/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 23 grudnia 2025 r. (poz. 230)

Zalacznik Nr 1

(nazwa jednostki (komorki) organizacyjnej osoby podpisujacej dokument)

Komendant (stanowisko osoby podpisujacej dokument)
pik Jan Kowalski (stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej dokument)

WW-WK.0201.2.2025 (znak sprawy)
Miejscowo$¢, data (np. Warszawa, 10 wrzesnia 2025 r.)

Pan ........ (stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko)
Dyrektor
Biura Ewidencji Osobowej Wojska Polskiego

(sposob przekazania pisma,
np.: adres pocztowy, elektronicznie poprzez SI ARCUS, email, ePUAP, fax)

dotyczy: zamowienia pieczeci

Na podstawie § 11 i 14 decyzji Nr ....../MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
............................... W SPIAWIC .....civviviiiiiiiiiiiiieeine........ Z&Mawiam  wykonanie
nizej wymienionych pieczgci:

l. Wykaz zamawianych pieczeci:

D) liczba egzemplarzy..............

2) liczba egzemplarzy..............

lll.  Adres jednostki lub komorki organizacyjnej, do ktérej majg by¢ przestane wykonane

pieczecie:
/ miejscowo$¢, nazwa ulicy i numer, kod pocztowy /
IV. Nazwisko i imi¢ oraz telefon osoby do kontaktu:.....................ooiiiiiii
¢ Yy
plk Jan Kowalski

(stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej dokument)
dla pism w formie papierowej

Podpis

kpt. Cezary Pieczatka
tel. 261-xXxXX-XXX
e-mail: cpieczatka@mon.gov.pl

tel. 261-XXX-XXX Al. Wojska Polskiego 15
jw0000@mon.gov.pl (adres e-mail) 00-015 Warszawa

www.mon.gov.pl (strona www)


mailto:cpieczątka@mon.gov.pl
mailto:jw0000@mon.gov.pl
http://www.mon.gov.pl/

WZOR

EWIDENCJA

PIECZECI URZEDOWYCH, SLUZBOWYCH I CWICZEBNYCH

Zalacznik Nr 2

MON-Org-oe/4

1 U UN
(numer (nazwa) jednostki organizacyjnej lub nazwa komorki organizacyjnej)
Data, stopief . . Uwagi

Od kogo wojskowy, imi¢ ?2::; dzogglso Numer pisma, data Numer i data

L otrzymano, Odbitka pieczeci Opis pieczeci i nazwisko oraz p ewi denaé' ;g i adresat, ktoremu dokumentu, na
- numer i data piecze metalowej podpis vimui che o wystano/ przekazano podstawie ktorego

pisma otrzymujacego P yjieciqc’ & pieczeé uniewazniono zagubiong
pieczeé piecze (utracong) pieczegc
1 2 3 4 5 6 7 8

Uwaga: W rubryce 5 w stosunku do kazdej pozycji ujetej w ewidencji nalezy przewidzie¢ miejsce na pokwitowanie i date otrzymania przez uzytkownika pieczeci, a w rubryce 6 na date odbioru i

podpis prowadzacego ewidencj¢. W przypadku zwrotu pieczeci prowadzacy ewidencje sktada swoj podpis w obecnosci zdajacego pieczed.




Zalacznik Nr 3

MON-Org-oe/4

r

WZOR

4

EWIDENCJA PAKIETOW ZAWIERAJACYCH PIECZECIE PRZEZNACZONE NA CZAS ,,W”

Uwagi

dM O34
op Njoimz
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gn| ppsoupsl z moimz

PODSTAWA

foulAoeziuebio
BpQuoy gn|
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famojod A1zood [amoyisiom JN z
nmanfed Aulfouspime IN

Numer (nazwa)
jednostki organizacyjnej
lub nazwa komorki
organizacyjnej

Przechowuje

Przechowuje

Przechowuje

Przechowuje




Zalacznik Nr 4

WZOR

WYKAZ

0s6b upowaznionych do postugiwania si¢ pieczeciami
urzedowymi, stuzbowymi i éwiczebnymi

Lp.

Rodzaj
i cecha
pieczeci

Imie i nazwisko Nr i data
0soby upowaznionej pisma/dokumentu

Uwagi




Zalacznik Nr 5

WZOR

PROTOKOL
W sprawie uszkodzenia przesylki zawierajacej pieczecie do uzycia w czasie ,,P”

Komisja w sktadzie:
- PIZEWOANICZACY: it

077 (6 01.€0 )4 (=4

(numer (nazwa) jednostki organizacyjnej lub nazwa komorki organizacyjnej)

przesytki zawierajacej pieczecie do uzytku biezacego nadane] przez ..........ccccccviieenne

Okolicznosci uszkodzenia przesytki wustalone w toku postgpowania wyjasniajacego:

Pakiet zabezpieczono 1  opieczgtowano  pieczecia ,,Do  pakietow” o  tresci
............................................................................ i przestano do nadawcy przesytki wraz

Z jednym egzemplarzem protokotu.

Imiona, nazwiska oraz POAPiSY: ......vvverrrrrrreeriiiiee e



Zalacznik Nr 6

WZOR
Egz. nr....

ZEZWALAM
na zniszczenie pieczeci
wyszczego6lnionych w protokole

Zgodnie z Nr z dnia komisja w sktadzie:

- przewodniczacy:

(stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko)

zakwalifikowata nizej wymienione pieczecie do zniszczenia:

Lp. Odbitka pieczeci Opis pieczeci Uwagi
1 Opisywac tylko w przypadku
) gdy odcisk pieczeci jest nieczytelny

2.
Pieczecie wymienione pod pozycjami ..................... zostaly zniszczone w dniu
......................... poprzez mechaniczne zlikwidowanie napisOw i pozbawienie ich cech
uzywalno$ci zgodnie z § 43 i § 44 decyzji Nr ......... /MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
................... W SPIAWIC +.vvertenrententerenrenrenneneaneeneenn s

Imiona, nazwiska oraz czytelne podpisy:

- przewodniczacy:

- cztonkowie:

Wykonano w 2 egz.:

Egz. nr 1 —ad acta (np. T 0158, Bc)

Egz. nr 2 - BEO WP

Wykonat: ......... stel oo

Data: . ...

Uwaga:

W przypadku funkcjonowania w jednostce lub komorce organizacyjnej elektronicznego obiegu dokumentow dopuszcza si¢
sporzadzenie protokotu zniszczenia pieczgci w 1 egzemplarzu, ktory przesyla si¢ do wiadomosci Dyrektora Biura Ewidencji
Osobowej Wojska Polskiego.



Zalacznik Nr 7

(nazwa jednostki (komorki) organizacyjnej osoby podpisujacej dokument)

Komendant (stanowisko osoby podpisujacej dokument)
plk Jan Kowalski (stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej dokument)

WW-WK.0201.2.2024 (znak sprawy)
Miejscowo$¢, data (np. Warszawa, 10 wrzesnia 2025 r.)

Pan........ (stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko)
Dyrektor
Biura Ewidencji Osobowej Wojska Polskiego

(sposob przekazania pisma,
np.: adres pocztowy, elektronicznie poprzez SI ARCUS, email, ePUAP, fax)

dotyczy: zwrotu pieczeci do zniszczenia

Na podstawie § 41 i § 43 ust. 2 decyzji Nr ....../MON Ministra Obrony Narodowej
z dnia ............. LA ) €A 4 (< , W zalaczeniu przesylam
pieczecie celem zniszczenia.

WYKAZ
nieaktualnych pieczeci przeznaczonych do zniszczenia

Lp. Odbitka pieczeci Opis pieczeci Uwagi

1. Opisywac¢ tylko w przypadku gdy
odcisk pieczeci jest nieczytelny

Dane osoby do kontaktu: ..............cooiiiiiiiiniiiin .

dla pism w formie papierowej

Podpis

Zalacznik: pieczecie .... szt. — tylko adresat.

kpt. Cezary Pieczatka
tel. 261-XxXX-XXX
e-mail: cpieczatka@mon.gov.pl

tel. 261-XXX-XXX Al. Wojska Polskiego 15
jw0000@mon.gov.pl (adres e-mail) 00-015 Warszawa
www.mon.gov.pl (strona www)


mailto:cpieczątka@mon.gov.pl
mailto:jw0000@mon.gov.pl
http://www.mon.gov.pl/
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